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คำนำ 
 

การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ เป็นกระบวนการหนึ่งของการบริหารงบประมาณ เพ่ือให้การ
ปฏิบัติงานเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธ ีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ น         
พ.ศ.2563 และหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1075 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับรูปแบบและการจำแนกประเภท รายรับ-รายจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น งานแผนและงบประมาณจึงได้จัดทำคู่่มือการปฏิบัติงานการโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลง
งบประมาณฉบับนี้ขึ้น เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานจัดทำเอกสารให้สอดคล้องกับระเบียบและกฎหมายที่ออกใหม่มีแนวทาง
ปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกันเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อไป ซึ่งผู ้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่
ผู้ปฏิบัติงานได้เข้าใจกระบวนการโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณไม่มากก็น้อยเพื่อจะได้ปฏิบัติงานได้อย่าง      
มีประสิทธิภาพ หากมีข้อผิดพลาดประการใดผู้จัดทำขอนอมรับไว้และจะดำเนินการปรับปรุงแก้ไขในโอกาสต่อไป 
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บทที่ 1 
บทนำ 

 
1. ความเป็นมา 

 
งบประมาณมีความสำคัญและเป็นประโยชน์ต่อการบริหารงาน หน่วยงานสามารถนำเอางบประมาณมาใช้

เป็นเครื่องมือในการบริหารหน่วยงานให้เจริญก้าวหน้า และงบประมาณเป็นทรัพยากรที่มีอยู่จำกัด แต่ความต้องการใช้
จำนวนมากการบริหารงบประมาณจึงต้องมุ่งเน้นความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด การโอนและแก้ไขเปลี่ ยนแปลง
งบประมาณเป็นกระบวนการหนึ่ งของการบร ิหารงบประมาณ เพ่ือให ้การปฏิบ ัต ิงานเป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 และหนังสือกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น ที ่มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับรูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ-รายจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

งานแผนและงบประมาณ จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลง งบประมาณฉบับนี้
ขึ้น เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานจัดทำเอกสารให้สอดคล้องกับระเบียบและกฎหมายที่ออกใหม่ มีแนวทางปฏิบัติไปในแนวทาง
เดียวกันเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อไป 

 
2. วัตถุประสงค์  

2.1 เพื่อให้พนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง ลูกจ้าง และผู้ปฏิบัติงานทุกส่วนราชการ ได้มีความรู้ ความเข้าใจ
กระบวนการโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  

2.2 เพื่อให้พนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง ลูกจ้าง และผู้ปฏิบัติงานทุกส่วนราชการ สามารถนำความรู้ไปใช้
ในการปฏิบัติงาน เพ่ือลดความผิดพลาด เกิดผลสัมฤทธิ์ต่องานอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  

2.3 เพ่ือให้กระบวนการโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ มีรูปแบบและแนวทางที่ชัดเจน 
 
3. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  

3.1 พนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง ลูกจ้าง และผู ้ปฏิบัติงานทุกส่วนราชการ มีความรู ้ความ เข้าใจ 
กระบวนการโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณเพ่ิมขึ้น  

3.2 เทศบาลตำบลสันโป่ง มีร ูปแบบและแนวทางกระบวนการโอนและแก้ไขเปลี ่ยนแปลง คำชี ้แจง 
งบประมาณมีประสิทธิภาพเป็นไปตามระเบียบกฎหมายและหนังสือสั่งการตามที่กำหนด 

 
4. ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

4.1 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม  
4.2 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั ้นตอนการกระจายอำนาจ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          

พ.ศ. 2542 
4.3 ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546  
(1) มุ่งให้เกิดประโยชน์สุขแก่ประชาชน 1.1 เปิดเผยข้อมูลการปฏิบัติงานให้ประชาชนสามารถติดตาม

ตรวจสอบ ได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
4.4 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563  
4.5 หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.4/ว 1515 ลงวันที่ 14 กรกฎาคม 

2551 เรื่อง การจัดทำเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีด้วยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (e-LAAS) 
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4.6 หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 

เรื่อง รูปแบบและจำแนกประเภทรายรับ –รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
4.7 มติคณะรัฐมนตรีในการประชุม เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2561 มีมติเห็นชอบให้หน่วยงาน ภาครัฐ       

ทุกหน่วยงานให้ความร่วมมือและเข้าร่วมการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงาน  
ภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA) เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เห็นความสำคัญ   
ของการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะเพ่ือความโปร่งใสตรวจสอบได้ 
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บทที่ 2 
การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

 
 
1. ความหมายของงบประมาณ เทศบาลเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประเภทหนึ่ง มีอำนาจอิสระในการ

ปกครองตามที่กฎหมายกำหนดไว้มีงบประมาณเป็นของตนเอง โดยการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีตาม
พระราชบัญญัติ เทศบาล พ.ศ.2496 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ส่วนที่ 4 เทศบัญญัติ มาตรา 60 เทศบาลมีอำนาจ   
ตราเทศบัญญัติ โดยไม่ขัดหรือแย้งต่อบทกฎหมายในกรณี และตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2563 

“งบประมาณ” หมายความว่า แผนงานหรืองานสำหรับประมาณการด้านรายรับและรายจ่าย แสดงในรูป
ตัวเลข จำนวนเงิน การตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนดำเนินงานออกเป็นตัวเลข จำนวนเงิน  

“แผนงาน” หมายความว่า ภารกิจแต่ละด้านที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วย  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ  

“งาน” หมายความว่า กิจกรรมต่างๆ ของหน่วยงานที่กำหนดไว้ในแต่ละแผนงาน  

“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหาร          
ส่วนตำบล  

“สภาท้องถิ่น” หมายความว่า สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด สภาเทศบาล สภาองค์การบริหารส่วนตำบล 

“งบประมาณรายจ่าย” หมายความว่า งบประมาณที่สภาท้องถิ่นให้ความเห็นชอบและผู้ว่าราชการจังหวัด  
หรือนายอำเภอให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติ แล้วแต่กรณี ตามที่กำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยองค์กรปกครอง          
ส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ ทั้งนี้ รวมทั้งงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมและการโอน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง
งบประมาณด้วย  

“เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่า เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
นอกจากเงินที่ปรากฏตามงบประมาณรายจ่าย  

“ปีงบประมาณ” หมายความว่า ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของปีหนึ่งถึงวันที่ 30 กันยายนของปี ถัดไป
และให้ใช้ปี พ.ศ. ที่ถัดไปนั้นเป็นชื่อสำหรับปีงบประมาณนั้น  

“หนี้” หมายความว่า ข้อผูกพันที่ต้องจ่ายหรืออาจจะต้องจ่ายเป็นเงิน สิ่งของหรือบริการไม่ว่าจะเป็น         
ข้อผูกพันอันเกิดจากการกู้ยืม การค้าประกัน การซื้อ หรือการจ้างโดยวิธีใช้เครดิตหรือจากการอื่นใด  

“หน่วยงาน” หมายความว่า สำนัก กอง หรือส่วนงานที่เรียกชื่ออย่างอื่นตามโครงสร้างขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ 

“ผู้บริหารท้องถิ่น” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี  และนายกองค์การ 
บริหารส่วนตำบล  

“เจ้าหน้าที่งบประมาณ” หมายความว่า ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด ปลัดเทศบาล และปลัดองค์การ  
บริหารส่วนตำบล 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 

หมวด 4 การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
 
ข้อ 26 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายต่างๆ ให้เป็นอำนาจอนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น  
ข้อ 27 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุน โดยการโอนเพิ ่ม โอนลด ที่ทำให้ลักษณะ ปริมาณ  

คุณภาพเปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ ให้เป็นอำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น  
ข้อ 28 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจ่ายให้เป็นอำนาจอนุมัติของ

ผู้บริหารท้องถิ่น  
ข้อ 29 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุน ที่ทำให้ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ  

เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ก่อสร้าง ให้เป็นอำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น  
ข้อ 30 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายการที่ได้กันเงินหรือขยายเวลาการเบิกจ่ายเงินไว้แล้ว

จะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจให้กันเงินหรือขยายเวลาการเบิกจ่ายเงิน  
ข้อ 31 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายการที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้แล้วหากมิได้เพิ่มวงเงินให้    

เป็นอำนาจอนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น  
ข้อ 32 ภายใต้บังคับข้อ 38 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายหรือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงประมาณ

การรายรับและงบประมาณรายจ่าย เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจแล้วให้ประกาศโดยเปิดเผยเพื่อให้ประชาชนทราบ
แล้วแจ้งการประกาศให้ผู ้ว่าราชการจังหวัดเพื่อทราบ ภายในสิบห้าวัน สำหรับองค์การบริหารส่วนตำบลให้ แจ้ง        
แก่นายอำเภอ 

 
2. อำนาจหน้าที่การโอนเงินงบประมาณ  
2.1 อำนาจของผู้บริหาร (นายกเทศมนตรี) ตามระเบียบฯ ข้อ 26 การโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ต่างๆ 

ได้แก่  - งบกลาง ได้แก ่งบกลาง  
- งบบุคลากร ได้แก่ เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง) เงินเดือน (ฝ่ายประจำ)  
- งบดำเนินงาน ได้แก่ ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าสาธารณูปโภค  
- งบเงินอุดหนุน ได้แก่ เงินอุดหนุน  
- งบรายจ่ายอื่น  
- การตั้งจ่ายรายการใหม่ (งบประมาณที่ไม่ใช่งบลงทุน) 

2.2 อำนาจของสภาท้องถิ่น (สภาเทศบาล) ตามระเบียบฯ ข้อ 27 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายในงบ 
ลงทุน ได้แก่  

- งบลงทุน ได้แก่ ค่าครุภัณฑ์ ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 
- ตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ (เฉพาะงบลงทุน)  

หมายเหตุ กรณีโอนงบประมาณต่างหน่วยงาน ต้องได้รับความยิมยอมจากหัวหน้าหน่วยงาน โดยหัวหน้า  
หน่วยงานต้องลงนามในเอกสารการโอนงบประมาณระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) 

 
3. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณ แบ่งเป็น ๒ ลักษณะ  

ลักษณะที่ ๑ การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจ่าย ให้เป็นอำนาจ
อนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น (ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕63 ข้อ ๒๘) หมาย   
ความว่า หน่วยงานเจ้าของงบประมาณมีความจำเป็นต้องแก้ไขเปลี ่ยนแปลงคําชี ้แจงประมาณการรายรับหรือ  
งบประมาณรายจ่ายในงบกลาง งบบุคลากร งบดําเนินงาน งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอื่น เป็นอำนาจอนุมัติของ
นายกเทศมนตรีตำบลสันโป่ง 
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ลักษณะที่ ๒ การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจ่ายในหมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง     

ที่ทำให้ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ก่อสร้าง ให้เป็นอำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 
(ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕63 ข้อ ๒๙) หมายความว่า หน่วยงานเจ้าของ
งบประมาณมีความจำเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจ่ายในหมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
ที่ทำให้ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ก่อสร้าง เป็นอำนาจอนุมัติของสภาเทศบาลตำบล
สันโป่ง 
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ขั้นตอนการโอน เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 

(ข้อ 27) (ข้อ 29) 

 
ภายในวันที่ 5 ของเดือน 
หลังวันที่ 5 จะเป็นรอบของเดือนถัดไป 

 
ส่งบันทึกโอนงบประมาณให้เจ้าหน้าที่งบประมาณตรวจสอบ (ดําเนินการแล้ว 
เสร็จภายใน 3 วันทําการ) (ให้นักวิเคราะห์ฯ เป็นผู้ช่วย) 

 
 

 
กรณีถูกต้องครบถ้วน เสนอผู้บริหาร อนุมัติ 
ภายในวันที่ 15 ของเดือน 

 

 
ส่งกลับคืนให้ส่วนราชการ เจ้าของเร่ืองแก้ไขให้ถูกต้อง 

 
งานงบประมาณ รวบรวมญัตติเสนอวาระ   

เข้าท่ีประชุมสภาฯ เพื่อขออนุมัติโอน/แก้ไข/ 
เปลี่ยนแปลง (ภายใน 5 วัน) 

 
 

 

 
 

 
ประกาศโดยเปิดเผยเพ่ือให้ประชาชนทราบ 

แล้วแจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ 
ภายใน 15 วัน 

งานงบประมาณ ดาํเนินการโอน/แก้ไข/เปลีย่นแปลง 
ในระบบ e-laas (ภายใน 1 วัน) 

 
งานงบประมาณ ดําเนินการพิมพ์รายงานการ 
โอน/แก้ไข/เปลี่ยนแปลง จากระบบ e-laas  

เพื่อเสนอตามขั้นตอน ภายใน 1 วนั 

แกไ้ขถูกตอ้ง สง่มาทีง่าน 
วเิคราะห์ฯ ตรวจสอบอีกคร ัง้ 

กรณีการดําเนินการไม่ถูกต้อง 
ตามหลกัการงบประมาณ 

ภายในวันที่ 15 ของเดือน 

ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณทําบันทึกขออนุมัติโอนงบประมาณฯ โดยให้แสดงเหตุผลความ 
จําเป็นในการโอนงบประมาณประกอบการพิจารณาอนุมัติด้วย 

(ภายในวันที่ 5 ของเดือน ถ้าหลังวันที่ 5 จะเป็นการโอนงบประมาณของรอบถัดไป) 
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ขั้นตอนการโอน เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธกีารงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 

(ข้อ 26) (ข้อ 28) (ข้อ 30) (ข้อ 31) 

 
ภายในวันที่ 5 ของเดือน 
หลังวันที่ 5 จะเป็นรอบของเดือนถัดไป 

 
ส่งบันทึกโอนงบประมาณให้เจ้าหน้าที่งบประมาณตรวจสอบ (ดําเนินการแล้ว 

เสร็จภายใน 3 วันทําการ) (ให้นักวิเคราะห์ฯ เป็นผู้ช่วย) 
 
 

 
กรณีถูกต้องครบถ้วน เสนอผู้บริหารอนุมัติ 

ภายในวันที่ 15 ของเดือน 
 

 
ส่งกลับคืนให้ส่วนราชการ 
เจ้าของเรื่องแก้ไขให้ถูกต้อง 

 
งานงบประมาณ รวบรวมเสนอวาระ เข้าที่ 
ประชุมคณะผู้บริหาร เพ่ือพิจารณาโอน/ 

แก้ไข/เปลี่ยนแปลง (ภายใน 5 วัน) 
 
 

 

 

 
ประกาศโดยเปิดเผยเพ่ือให้ประชาชนทราบ 

แล้วแจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ 
ภายใน 15 วัน 

งานงบประมาณ ดําเนินการโอน/แก้ไข/ 

เปลี่ยนแปลงในระบบ e-laas (ภายใน 1 วัน) 

 
งานงบประมาณดําเนินการพิมพ์รายงานการ  
โอน/แก้ไข/เปลี่ยนแปลง จากระบบ e-laas  

แก้ไขถูกต้องส่งมาท่ี            
งานงบประมาณตรวจสอบอีกครั้ง 

กรณีการดําเนินการไม่ถูกต้อง 
ตามหลักการงบประมาณฯ 

ภายในวันที่ 15 ของเดือน 

ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณทําบันทึกขออนุมัติโอนงบประมาณฯ 
โดยให้แสดงเหตุผลความ จําเป็นในการโอนงบประมาณประกอบการพิจารณาอนุมัติด้วย 

(ภายในวันที่ 5 ของเดือน ถ้าหลังวันที่ 5 จะเป็นการโอนงบประมาณของรอบถัดไป) 

เพื่อเสนอตามขั้นตอน (ภายใน 1 วัน) 
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ตัวอย่างบันทึกขอ้ความ 
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               ตัวอย่างการแก้ไขเปล่ียนแปลงคําช้ีแจงอํานาจสภาท้องถ่ิน 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สํำนัก/กอง.............................................................โทร. 0-5329-9169  ต่อ.............................. 
ที่ ชม 60606/.........................................................วันที.่....................................................................... ............ 
เร่ือง ขออนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงคํำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจํำปีงบประมาณ พ.ศ. ............................. 

 

เรียน นายกเทศมนตรีตํำบลสันโป่ง  
 
    1.เร่ืองเดิม 

   ตามที ่ เทศบาลตำบลสันโป ่ง  ได ้ประกาศใช ้เทศบ ัญญัต ิงบประมาณรายจ่ายประจำปี   
พ.ศ...................... เมื่อวันที่.................................. ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่...............................เป็นต้นไป นั้น 

                             2.ข้อเท็จจริง 
ด้วยสํำนัก/กอง...................................มีความประสงค์ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงคํำชี้แจงงบประมาณ 

รายจ่ายประจํำปีงบประมาณ พ.ศ. ................... โดยมีรายละเอียดและเหตุผลความจํำเป็น ดังนี้ 
                              2.1 โครงการ/รายการ......................................................................................................... ............ 

.......................................................................................................................... ................................................... 
                             เหตุผลและความจําเป็น เนื่องจาก ................................................................................................ 

........................................................................................................................ ..................................................... 
2.2 ค่าครุภัณฑ์........................................................................................... .................................... 

............................................................................................................................ ................................................ 
                            เหตุผลและความจําเป็น เนื่องจาก ................................................................................ ................. 

........................................................................................................................... ................................................. 

ฯลฯ 

                                 3. ข้อระเบียบ/หนังสือสั่งการ 
3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมำณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. ๒๕63  ข้อ 29  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคํำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุน ที่ทํำให้ลักษณะ ปริมาณ 
คุณภาพเปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ก่อสร้าง ให้เป็นอํำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 

4. ข้อพิจารณาเสนอแนะ 
เพ่ือให้การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคํำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ................... 

เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2563 จึงขอ 
อนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงคํำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ................ดังรายการต่อไปนี้ 

4.1 โครงการ/รายการ................................................................จํานวน ................. บาท 
แผนงาน............................................งาน.....................................งบ...................................... 

หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ............................................ 
               ตั้งไว้..............................บาท 
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-2- 
 

ข้อความเดิม................................................................................................................................   
               ............................................................................................................................. ............................................ 

ข้อความใหม่.............................................................................................................................  
............................................................................................................................. .............................................. 
............................................................................................................................. .............................................. 

4.2 โครงการ/รายการ................................................................จํานวน.....................บาท 
        แผนงาน............................................งาน.....................................งบ................................ ...... 

หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ............................................. 
             ตั้งไว้................................บาท 

ข้อความเดิม........................................................................................................................... .... 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

ข้อความใหม่.............................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................ 
............................................................................................................................. ................................................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
        (ลงชื่อ)............................................... 

          (หัวหน้าหน่วยงานที่ขอโอน)   
ตํำแหน่ง............................................ 
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               ตัวอย่างการแก้ไขเปล่ียนแปลงคําช้ีแจงอํานาจผู้บริหารท้องถ่ิน 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สํำนัก/กอง.............................................................โทร. 0-5329-9169  ต่อ.............................. 
ที่ ชม 60606/.........................................................วันที.่....................................................................... ............ 
เร่ือง ขออนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงคํำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจํำปีงบประมาณ พ.ศ. ............................. 

 

เรียน นายกเทศมนตรีตํำบลสันโป่ง  
 
    1.เร่ืองเดิม 

   ตามที ่ เทศบาลตำบลสันโป ่ง  ได ้ประกาศใช ้เทศบ ัญญัต ิงบประมาณรายจ่ายประจำปี   
พ.ศ...................... เมื่อวันที่.................................. ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่...............................เป็นต้นไป นั้น 

                              2.ข้อเท็จจริง 
ด้วยสํำนัก/กอง...................................มีความประสงค์ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงคํำชี้แจงงบประมาณ 

รายจ่ายประจํำปีงบประมาณ พ.ศ. ................... โดยมีรายละเอียดและเหตุผลความจํำเป็น ดังนี้ 
2.1 โครงการ/รายการ........................................................................................................ ............ 

.......................................................................................................................... ................................................... 
                             เหตุผลและความจําเป็น เนื่องจาก ................................................................................................ 

........................................................................................................................ ..................................................... 
2.2 โครงการ/รายการ..................................................................................... ....................... 

............................................................................................................................ ................................................ 
                            เหตุผลและความจําเป็น เนื่องจาก ................................................................................ ................. 

........................................................................................................................... ................................................. 

ฯลฯ 

                                  3.ข้อระเบียบ/หนังสือสั่งการ 
3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมำณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

พ.ศ. ๒๕63  ข้อ 28  การแก้ไขเปลี ่ยนแปลงคํำชี ้แจงงบประมาณรายรับหรืองบประมาณรายจ่าย ให้เป็น      
อํำนาจอนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น 

4. ข้อพิจารณาเสนอแนะ 
เพ่ือให้การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคํำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ................... 

เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2563 จึงขอ 
อนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงคํำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ................ดังรายการต่อไปนี้ 

4.1 โครงการ/รายการ................................................................จาํนวน ...................... ........บาท 
แผนงาน............................................งาน.....................................งบ....................... ..................... 

        หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ.................................................. 
        ตั้งไว้............................. บาท 
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  ข้อความเดิม................................................................................................................................   
   ............................................................................................................................. ................................................. 

ข้อความใหม่.............................................................................................................................  
............................................................................................................................. .............................................. 
............................................................................................................................. .............................................. 

4.2 โครงการ/รายการ................................................................จํานวน.....................บาท 
        แผนงาน............................................งาน.....................................งบ................................ ...... 

หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ............................................. 
             ตั้งไว้.............................บาท 

ข้อความเดิม........................................................................................................................... .... 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

ข้อความใหม่.............................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................ 
............................................................................................................................. ................................................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
        (ลงชื่อ)............................................... 

          (หัวหน้าหน่วยงานที่ขอโอน)   
ตํำแหน่ง............................................ 
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               ตัวอย่างการโอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่อํานาจสภาท้องถ่ิน 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สํำนัก/กอง.............................................................โทร. 0-5329-9169  ต่อ.............................. 
ที่ ชม 60606/.........................................................วันที.่....................................................................... ............ 
เร่ือง ขออนุมัติการโอนงบประมาณรายจ่ายประจํำปีงบประมาณ พ.ศ. ............”โอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่” 

 

เรียน นายกเทศมนตรีตํำบลสันโป่ง  
 
    1.เร่ืองเดิม 

   ตามที ่ เทศบาลตำบลสันโป ่ง  ได ้ประกาศใช ้เทศบ ัญญัต ิงบประมาณรายจ่ายประจำปี   
พ.ศ...................... เมื่อวันที่.................................. ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่....................... ........เปน็ต้นไป นั้น 

                              2.ข้อเท็จจริง 
ด้วยสํำนัก/กอง...................มคีวามประสงค์ขอโอนงบงบประมาณรายจ่ายประจํำปีงบประมาณ 

พ.ศ. ................... เพ่ือตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ โดยมีรายละเอียดและเหตุผลความจํำเป็น ดังนี้ 
2.1 โครงการ/รายการ........................................................................................................ ............ 

.......................................................................................................................... ................................................... 
                             เหตุผลและความจําเป็น เนื่องจาก ................................................................................................ 

........................................................................................................................ ..................................................... 
    2.2 โครงการ/รายการ..................................................................................... ....................... 

............................................................................................................................ ................................................ 
                            เหตุผลและความจําเป็น เนื่องจาก ................................................................................ ................. 

........................................................................................................................... ................................................. 

ฯลฯ 

                                  3.ข้อระเบียบ/หนังสือสั่งการ 
3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

พ.ศ. ๒๕63  ข้อ 27  การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุน โดยการโอนเพิ่ม โอนลด ที่ทำให้ลักษณะ 
ปริมาณคุณภาพหรือโอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ ให้เป็นอํำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 

4. ข้อพิจารณาเสนอแนะ 
เพ่ือให้การโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ...................เพ่ือตั้งจ่ายเป็น

รายการใหม่ เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2563 จึงขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ................ดังรายการต่อไปนี้ 

โอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ 
4.1  โครงการ/รายการ................................................................จํานวน ..................... .บาท 
แผนงาน............................................งาน.....................................งบ...................................... 

หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ............................................ 
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               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนเพ่ิมครั้งนี้...............บาท  
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท เพื่อจ่ายเป็นค่า................................................. .......... 
               ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2566-2570 หน้าที่..............ลำดับที่......................ระเบียบ................... 
               ระบุระเบียบที่เกี่ยวข้อง..................................................................................................... ................................ 

        4.2 ค่าครุภัณฑ์................................... 
 แผนงาน............................................งาน.....................................งบ...................................... 

หมวด.............................ประเภท.................................................โครงการ/รายการ............................................ 
              ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนเพ่ิมครั้งนี้...............บาท  
              งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท เพื่อจ่ายเป็นค่า................................................. ............ 
              คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์.................................................................................................... .......................   
              ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2566-2570 หน้าที่..............ลำดับที่......................ระเบียบ..................... 
              (ระบุระเบียบที่เกี่ยวข้อง)............................................................................................................................. ......... 
              รวมงบประมาณที่ขอโอนเพิ่ม จำนวน..............................บาท 
 

โอนลด 
4.1 แผนงาน..........................................งาน...............................งบ......................... ............. 

             หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการการ....................................... 
               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนลดครั้งนี้.................บาท  
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท  

4.2 แผนงาน..........................................งาน...............................งบ......................... ............. 
             หมวด.............................ประเภท.................................................โครงการ/รายการ......................................... 

               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนลดครั้งนี้.................บาท  
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท 
               รวมงบประมาณที่ขอโอนลด จำนวน..............................บาท 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
        (ลงชื่อ)............................................... 

          (หัวหน้าหน่วยงานที่ขอโอน)   
ตํำแหน่ง............................................ 
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              ตัวอย่างการโอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่อํานาจผู้บริหารท้องถ่ิน 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สํำนัก/กอง.............................................................โทร. 0-5329-9169  ต่อ.............................. 
ที่ ชม 60606/.........................................................วันที.่....................................................................... ............ 
เร่ือง ขออนุมัติการโอนงบประมาณรายจ่ายประจํำปีงบประมาณ พ.ศ. ............”โอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่” 

 

เรียน นายกเทศมนตรีตํำบลสันโป่ง  
 
    1.เร่ืองเดิม 

   ตามที ่ เทศบาลตำบลสันโป ่ง  ได ้ประกาศใช ้เทศบ ัญญัต ิงบประมาณรายจ่ายประจำปี   
พ.ศ...................... เมื่อวันที่.................................. ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่...............................เป็นต้นไป นั้น 

                              2.ข้อเท็จจริง 
ด้วยสํำนัก/กอง...................มคีวามประสงค์ขอโอนงบงบประมาณรายจ่ายประจํำปีงบประมาณ 

พ.ศ. ................... เพ่ือตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ โดยมีรายละเอียดและเหตุผลความจํำเป็น ดังนี้ 
2.2 โครงการ/รายการ........................................................................................................ ............ 

.......................................................................................................................... ................................................... 
                             เหตุผลและความจําเป็น เนื่องจาก ................................................................................................ 

........................................................................................................................ ..................................................... 
    2.2 โครงการ/รายการ..................................................................................... ....................... 

............................................................................................................................ ................................................ 
                            เหตุผลและความจําเป็น เนื่องจาก ................................................................................ ................. 

........................................................................................................................... ................................................. 

ฯลฯ 

                                  3.ข้อระเบียบ/หนังสือสั่งการ 
3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

พ.ศ. ๒๕63  ข้อ 26 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายต่างๆ ให้เป็นอํำนาจอนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น 

4. ข้อพิจารณาเสนอแนะ 
เพ่ือให้การโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ...................เพ่ือตั้งจ่ายเป็น

รายการใหม่ เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2563 จึงขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ................ดังรายการต่อไปนี้ 

โอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ 
4.1 รายการ/โครงการ................................................................จํานวน ..................... .บาท 
แผนงาน............................................งาน.....................................งบ...................................... 

หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ............................................ 
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               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนเพ่ิมครั้งนี้...............บาท  
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท เพื่อจ่ายเป็นค่า................................................. .......... 
               ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2566-2570 หน้าที่..............ลำดับที่......................ระเบียบ................... 
               (ระบุระเบียบที่เกี่ยวข้อง)............................................................................................................................. ........ 
            4.2 รายการ/โครงการ........................................................ ......จำนนวน.........................บาท 

แผนงาน............................................งาน.....................................งบ...................................... 
หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ............................................ 

               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนเพ่ิมครั้งนี้...............บาท  
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท เพื่อจ่ายเป็นค่า................................................. .......... 
               ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2566-2570 หน้าที่..............ลำดับที่......................ระเบียบ................... 
               (ระบุระเบียบที่เกี่ยวข้อง)................................................................................................... .................................. 

โอนลด 
4.3 แผนงาน..........................................งาน...............................งบ......................... ............. 

             หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการการ....................................... 
               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนลดครั้งนี้.................บาท  
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท  

4.4 แผนงาน..........................................งาน...............................งบ......................... ............. 
             หมวด.............................ประเภท.................................................โครงการ/รายการ......................................... 

               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนลดครั้งนี้.................บาท  
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท 
               รวมงบประมาณที่ขอโอนลด จำนวน..............................บาท 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
        (ลงชื่อ)............................................... 

          (หัวหน้าหน่วยงานที่ขอโอน)   
ตํำแหน่ง............................................ 
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                               ตัวอย่างการโอนอํานาจสภาท้องถ่ิน 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สํำนัก/กอง.............................................................โทร. 0-5329-9169  ต่อ.............................. 
ที่ ชม 60606/.........................................................วันที.่....................................................................... ............ 
เร่ือง ขออนุมัติการโอนงบประมาณรายจ่ายประจํำปีงบประมาณ พ.ศ. ....................... 

 

เรียน นายกเทศมนตรีตํำบลสันโป่ง  
 
    1.เร่ืองเดิม 

   ตามที ่ เทศบาลตำบลสันโป ่ง  ได ้ประกาศใช ้เทศบ ัญญัต ิงบประมาณรายจ่ายประจำปี   
พ.ศ...................... เมื่อวันที่.................................. ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่....................... ........เปน็ต้นไป นั้น 

                              2.ข้อเท็จจริง 
ด้วยสํำนัก/กอง...................มคีวามประสงค์ขอโอนงบงบประมาณรายจ่ายประจํำปีงบประมาณ 

พ.ศ. ................... โดยมีรายละเอียดและเหตุผลความจํำเป็น ดังนี้ 
2.1 โครงการ/รายการ........................................................................................................ ............ 

.......................................................................................................................... ................................................... 
                             เหตุผลและความจําเป็นที่โอนเพิ่ม เนื่องจาก ............................................................................... 

........................................................................................................................ ..................................................... 
2.2 โครงการ/รายการ..................................................................................... ....................... 

............................................................................................................................ ................................................ 
                            เหตุผลและความจําเป็นที่ขอโอนเพิ่ม เนื่องจาก .......................................................................... .. 

........................................................................................................................... ................................................. 

ฯลฯ 

                                  3.ข้อระเบียบ/หนังสือสั่งการ 
3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

พ.ศ. ๒๕63  ข้อ 27  การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุน โดยการโอนเพิ่ม โอนลด ที่ทำให้ลักษณะ 
ปริมาณคุณภาพหรือโอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ ให้เป็นอํำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 

4. ข้อพิจารณาเสนอแนะ 
เพ่ือให้การโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ...................เพ่ือตั้งจ่ายเป็น

รายการใหม่ เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2563 จึงขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ................ดังรายการต่อไปนี้ 

โอนเพิ่ม 
4.1 โครงการ/รายการ................................................................จํานวน ................ บาท 
แผนงาน............................................งาน.....................................งบ...................................... 

หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ............................................ 
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               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนเพ่ิมครั้งนี้................บาท 
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท  

4.2 โครงการ/รายการ................................................................จํานวน ...................... บาท 
แผนงาน............................................งาน.....................................งบ...................................... 

หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ............................................ 
               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนเพ่ิมครั้งนี้................บาท 
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท  
              รวมงบประมาณที่ขอโอนเพิ่ม จำนวน..............................บาท 
       โอนลด 

4.3 แผนงาน..........................................งาน...............................งบ......................... ............. 
             หมวด.............................ประเภท.................................................โครงการ/รายการ......................................... 

               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนลดครั้งนี้.................บาท  
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท  

4.4 แผนงาน..........................................งาน...............................งบ......................... ............. 
             หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ......................................... 

               ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนลดครั้งนี้.................บาท  
               งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท 
               รวมงบประมาณที่ขอโอนลด จำนวน..............................บาท 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
        (ลงชื่อ)............................................... 

          (หัวหน้าหน่วยงานที่ขอโอน)   
ตํำแหน่ง............................................ 
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                   ตัวอย่างการโอนอํานาจผู้บริหารท้องถ่ิน 

บันทึกข้อความ 
      ส่วนราชการ สํำนัก/กอง..........................................................โทร. 0-5329-9169  ต่อ.............................. 
      ที่ ชม 60606/.....................................................วันที.่....................................................................... ............ 
      เร ื่อง  ขออนุมัติการโอนงบประมาณรายจ่ายประจํำปีงบประมาณ พ.ศ. ....................... 
 

      เรียน  นายกเทศมนตรีตํำบลสันโป่ง  
 
     1.เร ื่องเดิม 

    ตามที ่เทศบาลตำบลสันโป่ง  ได้ประกาศใช้เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี   
พ.ศ...................... เมื่อวันที่............................... ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่.....................  ......เป็นต้นไป นั้น 

                      2.ข้อเท็จจริง 
         ด้วยสํำนัก/กอง...................มีความประสงค์ขอโอนงบงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ

รายจ่ายประจํำปีงบประมาณ พ.ศ. ................... โดยมีรายละเอียดและเหตุผลความจํำเป็น ดังนี้ 
2.1 โครงการ/รายการ........................................................................................................ ......... 

          ............................................................................................................................................................. 
                     เหตุผลและความจําเป็นที่โอนเพิ่ม เนื่องจาก ...................................................................... 
........................................................................................................................ ..................................................... 

     2.2 โครงการ/รายการ..................................................................................... ..................... 
............................................................................................................................ ................................................ 

                     เหตุผลและความจําเป็นที่ขอโอนเพิ่ม เนื่องจาก .................................................................. 
........................................................................................................................... ................................................. 

ฯลฯ 

                      3.ข้อระเบียบ/หนังสือสั่งการ 
3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

พ.ศ. ๒๕63  ข้อ 26  การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายต่างๆ ให้เป็นอํำนาจอนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น 

        4. ข้อพิจารณาเสนอแนะ 
  เพ่ือให้การโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ...................เพ่ือตั้งจ่ายเป็น

รายการใหม่ เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2563 จึงขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจํำปีงบประมาณ พ.ศ................ดังรายการต่อไปนี้ 

        โอนเพิ่ม 
                       4.1 แผนงาน.....................................งาน.......................................งบ.................................... 
หมวด.............................ประเภท.................................................โครงการ/รายการ........................................... 
ตั้งไว้.........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนเพ่ิมครั้งนี้................บาท          
งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท  
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                      4.2 แผนงาน.........................................งาน..............................งบ....................................... 
หมวด.............................ประเภท................................................รายการ/โครงการ............................................ 
ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนเพิ่มครั้งนี้................บาท 
งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท  
รวมงบประมาณที่ขอโอนเพิ่ม จำนวน..............................บาท 
             โอนลด 
                      4.3 แผนงาน..........................................งาน...............................งบ......................... ............. 
หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ........................................... 
ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนลดครั้งนี้.................บาท  
งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท  
                       4.4 แผนงาน..........................................งาน...............................งบ...................................... 
หมวด.............................ประเภท.................................................รายการ/โครงการ........................................... 
ตั้งไว้...........................บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน.........................บาท ขอโอนลดครั้งนี้.................บาท  
งบประมาณคงเหลือหลังโอน..................................บาท 
รวมงบประมาณที่ขอโอนลด จำนวน..............................บาท 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
(ลงชื่อ)........................................... 

                                              (หัวหน้าหนว่ยงานที่ขอโอน)          
                                     ตํำแหน่ง............................................ 
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ระเบียบท่ีเก่ียวข้องกับการโอน และการแก้ไขเปล่ียนแปลง 

งบประมาณ 
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